
 
         臺北市芳和實驗中學 114 學年度第 2學期        行政會議會議報告事項 

一、會議時間：115 年 03 月 30 日(一)上午 10 時 00 分 

二、會議地點：一棟二樓會議室 

三、主持人:黃琬茹校長 

四、出席人員：如簽到表 

五、討論提案： 

編

號 

提案單位 提案事項 說明 決議 

1     

2     

3     

 

六、各中心處室報告：如下    

處   室 報    告    事    項 

一、課程發展中心 

教學課務組 

1.各領域 115 學年度課程計畫於 4 月 8 日前繳交，已於領召會議宣

導。 

2.4/24(五)辦理校內國語文字音字形競賽。 

學習評量組 

1.大學申請、科大申請集報已於 3/24 完成，3/31 第一階段公告放

榜，下一階段行政工作為上傳第六學期成績(5月初) 

2.目前國九學生正進行第二次志願模擬選填(適逢本校春假在家自

行完成)-115 年 3 月 23 日（星期一）至 115 年 4 月 09 日（星期

四） 

課程發展中心主任 無 

二、學生事務中心 

生活教育組 

1.行事曆更動：115.5.8 高中部集會之活動內容由交通安全宣導更

改為防制學生藥物濫用校園巡迴宣教。 



 

環保衛教組 無 

學生事務中心主任 無 

三、行政管理中心 

事務組 

1.115 年校園整建工程進度： 

(1)東區特教懇談室及辦公室環境改善工程：預計四月上旬完成

設計書圖、四月中旬開始工程招標作業。 

(2)會議室暨校史室：本校委託乙○公司執行設計服務，預計四

月上旬完成設計書圖、四月中旬開始工程招標作業。 

(3)教師專業空間 2.0：已於 3/26 送交計畫申請書。 

(4)一棟地坪整平修繕：已於 3 月 20 日辦理評選會議後決標，刻

正進行設計階段，預計於 4 月中旬辦理委託專業技師辦理書圖

審查會議。 

2.為進行辦公室空間清理，倘有管理之財產已達報廢年限並需辦理

報廢，請聯繫財管人員啟動相關變賣銷帳作業。 

3.庶務業務：3/1 完成全校飲水機第一季濾心更換、3/9 完成第一

季水質檢測、3/17 完成 6 台冷氣舊換新及移機作業、3/18 完成

機電設備巡檢、3/23進行春季假期間關閉教學空間飲水機電源以

節電省水、3/27 進行校園病媒蚊防治及老鼠放藥作業。 

出納組 

1.114 學年度下學期收費四聯單繳費期間於 114 年 3月 25日（星期

三）截止，本此收費會再請各班導師協助通知尚未繳納的學生，

各業務單位請稍待款項皆收齊後再進行請款。 

2.個人新台幣存款帳戶連續六個月無任何存提款交易，且帳戶餘額

低於該行內部設定的特定門檻，其 ATM 提款轉帳、網路銀行、行

動銀行、語音轉帳乃至收款等自動化交易功能將被暫停。如遇學

生匯款被退匯，因財政局行政流程需四天內完成重匯紙本申請送

達，請業務單位協助聯繫學生家長盡快至郵局開通或是提供其他

同名帳戶。 



 

文書組 

1.本校日前函送 102 年至 109 年已屆保存年限擬銷毀之公文檔案目

錄，臺北市立文獻館已收訖本校函送檔案銷毀目錄，待函告知檢

選結果後賡續辦理，擬於暑假期間進行檔案銷毀作業。 

2.煩請長假期(如春假、秋假)期間有休假或出國者，請設定代理人

職務，以免延宕公務。 

行政管理中心主任 工程進度說明 

四、學生輔導中心 

輔導諮商組 

1.本學期自助助人成長班辦理時間 115 年 5月 4日至 115 年 6月 15

日，每週一下午 13:30~16:30。預計報名期間為 4/8-4/22，已發

送報名表給家長與老師。 

2.115 國中會考包高中祈福活動於 115 年 4 月 17 日(五)8:00 於藝

游軒辦理。相關事項陸續辦理，目前正邀請師長會九年級學生留

下祝福話語，歡迎各位共襄盛舉。 

3.活動預告:4/24(五)第 6節進行性別平等教育講座，參加對象 7.8

年級學生。 

生涯發展組 

1.行事曆更動：原 4/8（三）115-1 技藝課程遴輔會調整至 4/10

（五）中午（備餐盒）。 

2.預計約 4/10 上午、4/13 下午、4/16 下午帶七年級生物課至台大

博物館群生涯參訪活動。 

3.114-2 百工參訪有兩組申請。 

4.4/2-4/9 暑假職業輔導營報名。 

特殊教育組 

1.115 學年度學術資優方案鑑定報名已完成，符合資格學生有四

位，實際報名學生為 3位，4/2 會公告初選結果。 

2.115 學年度小六升國七新生及國中在校生鑑定已於 3/16 完成網路

填報及紙本送件。 

3.4/8 配合東區特教資源中心，協力接待香港教育大學特殊教育與

輔導學系 



 

參訪(20 人左右)。 

學生輔導中心主任 

1.2026 暑假芳和蘇澳服務隊  

(1)預計於春假後開始報名，四月底前截止，國一至高三皆可報

名。  

(2)4/30(四)午休進行服務隊說明會；  

(3)校內集訓為：5/22、5/29、6/5、6/12、6/26 之星期五

16:00~17:00 在輔導教室；  

(4)校外集訓為：5/30、6/6、6/27 之星期六 9:00~16:00，地點

另訂 

(5)出隊日期為：7/1(三)~7/4(六)；服務對象為國小生。  

(6)成果發表會日期為 9/19(六)13:00~16:00 

2.過去臺灣偏鄉服務隊回顧影片：https://www.youtube.com/watc

h?v=U_PevUkGc6Y&list=PLj2vAJGS0Rd0CFISptf0pq2uExYi0fCYa&

index=36  

五、實驗新創中心 

 

研究發展組 

1.114 學年度-12 年級社倡課程大發表於 4/17（五）上午 9-12 點舉

行，地點於視聽教室辦理。 

2.馬來西亞海外服務隊家長說明會預計於 4/15（三）前辦理。 

3.國中部 IAP 會議於 4/22（三）辦理，討論學習慶典等內容。 

推廣交流組 

1.3/20(五)上午已完成接待日本仙台一高，感謝相關行政同仁協

助，後續將依規定辦理觀光署經費核銷。 

2.高一學生已於一月與美國舊金山 Urban School 學生啟動筆友交

流計畫，4/16(四)、4/17(五)將實體接待該校師生，4/17桶餐停

餐，與美國師生共享台灣美食，美國學伴當日下午體驗社團課，

流程表如下。 

https://www.youtube.com/watch?v=U_PevUkGc6Y&list=PLj2vAJGS0Rd0CFISptf0pq2uExYi0fCYa&index=36
https://www.youtube.com/watch?v=U_PevUkGc6Y&list=PLj2vAJGS0Rd0CFISptf0pq2uExYi0fCYa&index=36
https://www.youtube.com/watch?v=U_PevUkGc6Y&list=PLj2vAJGS0Rd0CFISptf0pq2uExYi0fCYa&index=36


 

 

 

實驗新創中心主任 完成 115 學年度國際交流計劃申請。 

六、外展探索中心 

    戶外活動組 

1.八年級中階外展日期由 5/21-5/22 更改為 5/28-5/29 

2.4/10(五）高二永續外展行前課-自行車騎乘，將於 8:20 在公館

景福租借站集合出發至大稻埕再返回，預計 13:00 回到學校 

3.4/14-4/17 高二蘭嶼永續外展 

4.4/25(六)第二梯次特階外展第一次行前課 

運動推廣組 

1.1142陳○綾、1123李○聿、1145陳○芃代表本校參加臺北市中正

盃羽球錦標賽，賽程時間為 4/15、4/16。 

2.傑出表現市長獎收件截止時間為 4/24(五)。 

外展探索中心主任 無 



 

七.學習資源中心 

圖書設備組 

1.4 月中開始進行 115 學年度教科書評選，預計 5/5 召開書評會。 

2.4/17(五)第 6、7節於芳盒子辦理文學講座，歡迎一起聆聽。 

3.高三下學習歷程檔案 4/14 進行中央資料庫提交。 

4.辦理 115 年度青少年科學人材培育計畫、北市科學研究獎助計畫

送件，高中部共計 4件申請。 

5.4/24(五)上午第 2-4 節辦理高一自主學習發表，地點:1144、

1145、1146 教室。 

系統管理組 無 

學習資源中心主任 無 

八、人事室 

1.有關同仁赴陸港澳宣導 

(1)本校全體同仁不論平、假日赴陸港澳，均應於赴陸港澳前申請

許可或報經服務機關同意，並於差勤系統登錄；「入境轉機」

或「不入境轉機（過境轉機）」，皆應屬「進入大陸地區」之

行為。 

赴陸：登錄「國人赴陸港澳動態登錄系統」→填寫「進入大陸地

區申請表」→辦理差勤系統完成請假作業→返臺後 7 個工作日內

送交「返臺通報表」 

赴港澳：登錄「國人赴陸港澳動態登錄系統」→出境日 3 日前通

報→辦理差勤系統完成請假作業 

2.未依規定辦理者，參酌『行政院與所屬中央及地方各機關（構）

學校公務人員違法（規）赴陸建議懲處原則』及『行政院與所屬

各機關（構）學校公務人員違規赴港澳建議懲處原則』提本校考

績委員會議處。 

九、會計室 

1.2月資本支出預算執行率 0%，未達 90%，主要原因係(1)汰換飲水

機 7 萬 4,000 元，因廠商貨源因素，預計 3 月上旬完成交貨裝機

並辦理請款結案，將持續與廠商確認設備供貨期程，俾能提升預

算執行成效。(2)新購 3D 列印機 1 萬 2,600 元，因交貨後須經一



 
週驗機測試無誤始得辦理付款入帳程序，爾後將更加審慎評估執

行期間，俾能提升預算執行成效。 

2.至 2 月止本校無久懸帳須清理，爰無須召開懸帳小組會議，相關

明細詳雲端硬碟/01 行政/會計室/@公告事項/115 年 2 月 28 日止

帳列應收、應付、預（暫）收、預（暫）付、保管款、代收款等

科目明細表。 

十、東區特教資

源中心 

3/27(五) 13:30 - 16:30 第二次社會情緒社群(二樓共讀教室) 

4/1 (三)  9:00 - 16:30 智障組複審評估(小會議室、二樓會議

室、二樓共讀教室) 

4/7 (二) 13:30 - 16:30 適應體育研習(藝遊軒) 

4/8 (三)  9:30 - 12:30 香港教育大學參訪(視聽教室) 

4/20(一) 13:30 - 16:30 情緒行為專業支援團體培育(共讀教室) 

4/22(三) 10:00 - 12:00 地板滾球領隊會議(視聽教室) 

4/23(四)  9:00 - 12:00 學情障鑑定會議(共讀教室) 

4/24(五) 13:30 - 16:30 第三次社會情緒社群(二樓共讀教室) 

4/27(一)  8:00 - 15:30 北區學情障鑑定會議(二樓會議室) 

4/29(三)  8:00 - 16:30 南區學情障鑑定會議(二樓會議室) 

4/30(四)  9:00 - 12:00 學情障鑑定會議(二樓會議室) 

十一、家長會  

十二、校 長 

1.校園空間與美學規劃：校長提到會議室將邀請「小芳堂」設計團

隊進行規劃，延續其簡約、明亮、通透的設計風格，並希望校園

整體的色彩與形象能更趨於一致。 

2.優質學校訪視準備：校長表示目前正利用春假期間準備優質學校

訪視的簡報，目標是爭取「教師教學」獎項。訪視時間（4 月 13

日至 17 日）可能與高二學生的蘭嶼行程重疊，校長標應向訪視

委員說明活動的多元性，並彈性安排接待作業。 

3.學生學習成果與創新 



 
(1)AI 工具的運用：讚許高三學生在「社會創新與創業思維」課

程中，利用 AI 工具產出相對完整的作品，並邀請同仁參與 4

月 17 日的發表會。 

(2)學生提案表現：肯定高一學生的「參與式預算」與「公民行

動方案」進入複審，展現了學生的創意與想法。 

4.國際交流與輔導支持 

(1)國際夥伴關係：感謝家長會協助接待日本仙台一高，並預告

4月中旬將接待美國舊金山 Urban School。 

(2)計畫申請：針對今年度國教署計畫未獲通過一事，校長持正

向態度，鼓勵同仁了解原因後，明年再次嘗試申請。 

 

七、修正 114 學年度行事曆： 

如有行事曆新增取消或異動，請至雲端硬碟 EXCEL 填列。 

八、散會 


