
臺北市芳和實驗中學 112 學年度第 2 學期行政會議會議報告事項 

一、會議時間：113年 03月 25日(一)下午 15時 45分 

二、會議地點：一棟二樓會議室 

三、主持人:黃琬茹校長 

四、出席人員：如簽到表 

五、討論提案： 

編號 提案單

位 

提案事項 說明 決議 

01 課程發

展中心 

112學年度第三次

三聯單收費-課業

輔導費-秋假學藝

活動 

112學年度 9年級秋假學藝活動，

共有 28位學生參與，費用為每人

540元。 

已經 113年

3月 25日行

政會議決議

通過 

02 課程發

展中心 

112學年度第三次

三聯單收費-課業

輔導費-課後學習

輔導 

112學年度下學期 9年級課後學習

輔導，共開設國文、英文與數學

三門課程，有 30位學生參與，每

節課費用為 30元，依照學生所選

科目與時間收取費用。 

已經 113年

3月 25日行

政會議決議

通過 

六、修正 112學年度行事曆： 

七、各中心處室報告：如下 

處室 報告事項 
備

註 

一、課程發展中心 

教學課務組 

1.原訂於 4/19(五)及 4/26(五)辦理之高一、高二選修說明，

改至今年八月底開學週辦理。 

2.112學年度春季假期學藝活動將於 3/26(二)~4/2(二)辦

理，地點在行動教室，共有 13位學生參加，採自主學習方

式進行，需麻煩家長會支援便當代訂以及輪值業務，謝謝幫

忙。 

 

學習評量組 

1.113小六升國七新生入學測驗 3/27最後 20人入校，即完成

施測(卞生目前情緒不穩，待家長另約時間)。感謝學資中心

協助網路與電腦教室等硬體設備。 

2.完成繁星、大學與科大個申集報。因 5/9日要上傳第六學

期修課紀錄(學生 13日即可上甄選委員會查詢)，請高三任

課教師最晚於 5/3日前完成成績輸入。 

3.音樂藝才班術科考試時間 113年 4月 13日(星期六)至 4月

15日(星期一)，請准予 901陳生事假前往應試。 

 

課程發展中心主任 暫無報告事項。  

二、學生事務中心 

生活教育組 

1.3/20(三)兒童權利公約研習已順利完成，感謝各位同仁及師

長撥冗參加，相關教材已放置 01行政/生教組/兒童權利公

約研習裡，供各位教學用參考。 

 



2.4/9(二)開學集會將頒發學習楷模獎等獎項，若有其他獎項

須頒發，請提早通知學生提前於 7:55至藝游軒集合，或改

至 4/23(二)頒發/若有需記功嘉獎者，也請各單位送記功單

至生教組。 

3.教育部將每年 4/20訂為性別平等教育日，不僅紀念葉永鋕

事件，更是為了讓學校更加重視性平教育的推動，以及深化

性別平等教育的實踐。4/22(一)多元性別課程-舉辦「向光

性」展覽，邀請大家有空可以來參加。(展期為 4/22-

5/3)。 

4.轉知各單位，得視會議議題邀請學生代表參加，亦須要注意

相關學生權益，參考下圖(公告校網-生教組/學務工作相關

辦法/學生會組織相關辦法)： 

 

5.113.2.5修訂〈學校訂定教師輔導與管教學生辦法〉相關法

規請參考：學校訂定教師輔導與管教學生辦法，本校將參考

新規定修正後於校務會議通過，相關文件已於 2/23寄給全

校同仁(宣導參考上圖)。 

環保衛教組 

1.研習時數規範：環境教育時數 4小時/年(台北 e大、環境

教育終身學習網)、失智症研習 1小時(台北 e大)、愛滋教

育 2小時/學期。 

2.目前各國皆有各式傳染病，請大家旅外時注意防護，返國

後若有不適，入境時請通知海關或環保衛教組。 

 

 

https://edu.law.moe.gov.tw/LawContent.aspx?id=GL002147&kw=%E5%AD%B8%E7%94%9F%E8%BC%94%E5%B0%8E


 
學生事務中心主任 無報告事項。  

三、行政管理中心 

事務組 

工程相關 

1.3/18(一)召開跑道運動場整修共識會議，感謝同仁參與討

論。因教育部跑道經費已順利獲核定，本年度會一併整修操

場跑道、草皮、司令台及小籃球場。 

2.春假期間預計進行校舍各處走廊、樓梯間、藝游軒、樂活

空間等地的壁癌修繕，會搭設鷹架等高空作業設施，再煩請

同仁繞道而行，如有學生會入校敬請協助提醒注意安全勿靠

近工區，行政管理中心亦會提醒廠商做好安全防護措施。 

小額採購流程宣導 

1.各中心如以簽呈請購，請記得會辦行政管理中心事務組，以

符合採購流程，並可在請購階段先檢視採購的注意事項。 

2.使用經費免請購程序簽取代請購程序，請務必敘明依據的項

次及內容，範例： 

一、本案係依行政管理中心 110年 12月 9日免請購程序核准

簽說明四(二)5、需先行墊付小額採購費用辦理。 

二、ＯＯ代墊。 

依經費免請購程序四(二)1、各項辦公室物用品之採購辦

理。請匯款廠商。 

依行政管理中心 110年 12月 9日 OFAA11060098433號簽四

(二)3、小額修繕費用辦理。請匯款廠商。 

 

 

 

出納組 

1.112學年度下學期收費四聯單第二次已截止繳費，收齊後會

通知各業務單位請款。 

2.112學年度下學期收費三聯單第三次繳費期間於 113年 3月

11日（星期三）截止，會再請各班導師協助通知尚未繳納

的學生。 

 



文書組 

1.113年 2月公文逾期 0件，謝謝各位。 

2.請注意公文辦理期限及各種留意公文稽催。 

3.請各中心處室同仁，請務必每日上、下午至公文櫃拿公文。 

4.本市陳情系統業與 1999市民當家熱線完成品牌整併，爰以

「1999」為單一品牌，除提供電話管道服務外，亦有網路管

道之加值服務，如「網路電話」、「陳情、派工立案之照片

影音上傳、地點定位」等功能。 

5.為辦理本校｢104年-110年已屆保存年限檔案銷毀一案｣，

已將檔案置放本校 01行政/04行政管理中心/文書組，請各

承辦人進行檢視確認。 

 

行政管理中心主任 

1.學美穿堂：目前已完成第二次設計會議，待確認施工細節、

時間及相關配套後另行公告周知。 

2.一棟東側廁所：已獲教育局核定經費 480萬(含教育部補助

240萬)，待收到核定函後，擇日進行後續委設及發包工作，

預計暑假期間施作。 

3.綠籬：日前已接獲初審核定通知信函，預計 3/29由職代表

前往台中參加說明會議，另 4/17上午 11:00將有教授到校

現勘，請家平組長協助接待。 

 

四、學生輔導中心 

輔導諮商組 

1.4/12(五)上午 8:00-8:20舉辦國中部會考包高中活動，感謝

家長會的大力協助，邀請同仁可到場幫考生加油打氣。 

2.4/22-6/17認輔人員培訓研習報名開始，本校認輔志工優

先，本校家長、教職員工、志工依照報名順序錄取，4/12

截止報名。 

3.4/26(五)第 6節舉辦性別平等演講，邀請邊邊女力的謝莉君

老師演講「數位性別暴力防治」，對象為 7、8年級全體學

生，地點於視聽教室。 

4.4/30(二)朝會時間針對國中部學生進行「自殺防治守門人宣

導」。 

5.5/10第四節邀請敦安基金會講師演講「認識精神疾患及初

步辨識、如何陪伴憂鬱症的同學及家人」，對象為高一、高

二全體學生，地點於視聽教室。 

6.原定 5/29(三)的期末認輔會議，為配合邀請講座的時間，

故預計改期至 6/4(二)中午 12:10舉辦。 

7.112年度自殺防治宣導系列「擁抱你的愛」影片，影片置於

臺北 e大數位學習網【(一)影片連結：

https://reurl.cc/D45rRj (二)影片密碼：G33scq 】，已

將相關訊息寄到同仁電子郵件，請儘量於 6月底前完成。研

習證明請下載於 Z:\05學生輔導中心\13.1自殺防治宣導系

列「擁抱你的愛」1小時研習證明(113年度)。 

 

生涯發展組 
1.3/22(五)八年級技藝教育課程申請已截止。4/9(二)召開遴

輔會，4/19(五)前完成報名。  

https://reurl.cc/D45rRj


2.113 年暑假職業輔導研習營報名至 3/25(一)截止。 

3.全國青少年北區技能競賽(2人)：3/25(一)-3/26(二)臺北

市技藝競賽(6人)：4/10(三)-4/12(五)均已為學生申請公

假、已提醒學生注意事項。 

4.原 4/19(五)(日期待確定)七、八年級職業分享，講師：柯

宇航/柯宇星家長(電腦繪圖領域)。 

5.「青年教育與就業儲蓄戶方案」無人申請。 

特殊教育組 
國七區域資優鑑定評量共有 7人確定報名，1人放棄，將由特

教組進行後續集體報名事宜。 
 

學生輔導中心主任 
預計 3/28(四)個人申請公布篩選結果，邀請大學教授於春假

後進行模擬面試。 

 

五、實驗新創中心 

研究發展組 

1、3/22Sevenhillsschool參訪，感謝同仁協助。 

2、113年度大手牽小手計畫通過，欲於 4-5月中完成與文化

大學外籍生交流活動。 

3、課程-G12創業思維於 3/22完成第一次成發。 

4、第一屆國際教育學生服務隊於 7/7-7/13至馬來西亞服務

(113深耕國際教育交流計畫)，感謝家長會辦理。 

 

實驗新創中心主任 
1、113學年度 IEW計畫修正後通過，預計明年參訪新加坡。 

2、113學年度實驗教育計畫撰寫中。 
 

六、外展探索中心 

戶外活動組 

1.八年級中階外展報名及繳費同步進行，活動原定於

5/9(四)~5/10(五)，因接近段考，將更改至

5/16(四)~5/17(五)，行前會更改於 5/14段考完最後一節，

預於 4/24IAP時段說明中階外展活動形式。 

2.十一年級永續外展活動於 3/15完成行前課程，04/12行前說

明會，預計 26位學生及 6位師長於 4/16~4/19至蘭嶼進行活

動。 

3.七年級參與 7月特階外展的學生即將於 4/27(六)進行校內行

前課程、5/4(六)進行象山體能訓練，並開始自主慢跑練習。 

4.畢業典禮籌備會由高中部自願加入共 12人，預計於 4/23中

午召開第一次籌備會，說明各中心需協助事項與活動流程，

預計五月初發放畢業典禮邀請函。 

 

運動推廣組 

1.112學年國中部優良學生當選人柯宇星，已提報承辦學校，

預計 5月底安排授獎。 

2.傑出市長獎 113年 4月 12日(五)校內送件申請截止。

3.3/26~27排球社服務學習外澳淨灘。 

4.4/14臺北市青年盃游泳計有 1103劉生、1113林生、1123林

生報名參加。 

5.第三學期晨運自 4/29起至 5/31結束。 

 

外展探索中心主任 無報告事項。  



七、學習資源中心 

圖書設備組 

1.第 57屆中小學科學展覽會計 3組學生完成報名(陳師指導：

岑生、馬生；賴師指導：江生、張生、許生；許師指導：劉

師、李師)。 

2.112學年度 STEAM跨領域點子科學大賽，八年級組榮獲優

勝。 

3.教科書評選作業開始，各版本教科書陳列圖書室。 

4.高三學生學習歷程檔案分梯次提交作業預計本月底完成學生

成果上傳。 

5.成功高中大手牽小手一起自主學本月 14日完成第二次活

動，預定 5/2辦理第三場線上交流，5/23至成功高中辦理實

體活動。 

 

系統管理組 

1.本年度精進計畫要求 A3研習 3小時(10%) 

內容:資訊素養與倫理的教與學、教師面對新科技的挑戰、

資訊安全與著作權之素養。 

研習處:「edu磨課師」(https://moocs.moe.edu.tw)參加

線上課程。(4月上線，課程名稱：A3數位素養)。 

2.感謝本年度協助精進計畫公開觀課靖芫老師，113新年度將

由宇軒老師協助。 

3.113精進計畫第一次線上輔導為 4月 15日上午 10:30。 

4.本年度機器人格鬥大賽，參加學生張瑞安，由惠淑老師帶

隊。 

5.北市府版 adobe(致電系統管理組)。 

6.請勿在校內使用校網私設任何網路設備。 

7.請勿使用校外遠端連線。 

8.臺北市政府宣導 

申請 step： 

●TaipeiOn 系統 

https://taipeion.gov.taipei/ 

請至「TaipeiOn/表單流程平臺/新增表單/主管機關/資訊局/

員工 VPN帳號申請」。 

●申請完後，請參考這個網站進行安裝 

https://webconference.gov.taipei/Default.aspx 

●VPN 操作設定 

https://webconference.gov.taipei/cp.aspx?n=619DFF2EC6

8CFF14 

三、連線 VPN： 

●連線 VPN(以 MicrosoftWindows系統為例)步驟說明 

https://webconference.gov.taipei/cp.aspx?n=A31357AC7D

5856E2 

●臺北市政府 SSLVPN網站 

https://vpn.gov.taipei/ 

 

 

 

 

https://taipeion.gov.taipei/
https://taipeion.gov.taipei/
https://webconference.gov.taipei/Default.aspx
https://webconference.gov.taipei/cp.aspx?n=619DFF2EC68CFF14
https://webconference.gov.taipei/cp.aspx?n=619DFF2EC68CFF14
https://webconference.gov.taipei/cp.aspx?n=A31357AC7D5856E2
https://webconference.gov.taipei/cp.aspx?n=A31357AC7D5856E2
https://vpn.gov.taipei/


學習資源中心主任 暫無報告事項  

八、人事室 暫無報告事項  

九、會計室 

臺北市地方教育發展基金 114年度概算，仍應以精實管理及

零基精神檢討籌編，目前本校經常門經費仍依 113年度法定

預算為基礎編列，各中心如部分編列項目有需修改，請於 4

月 12日中午前以紙本通知本室辦理後續事宜。 

 

十、東區特教 

資源中心 

1.感謝總務處大哥協助搬運桌子至四樓教室。 

2.東區近期活動，感謝學校借用場地: 

二樓會議室 

4/2(二)下午 1:00-5:00>>行為介入方案核實度的執行科

學。 

4/12(五)、4/15(一)、4/19(五)上午 8:00-下午 5:30>>鑑

定會議。 

4/26(五)下午 12:30-4:30>>國文普特社群研習。 

4/30(二)下午 1:00-5:00>>生活管理研習。 

 

十一、家長會 無  

 

1.有關提案 1及提案 2，皆已完成人數調查及費用計算，如果

都無異議，希能透過本次會議，達成決議事項。 

2.春季假期學藝活動，地點在行動教室，共有 13位學生參

加，再麻煩家長會支援便當代訂以及輪值業務，謝謝幫忙。 

3.本周可知大學第一階段甄試結果，希望有相關佳績。 

4.4/12與校長有約、4/20性別平等教育日，邀請大家一同來

參與活動。 

5.有關各項研習訊息，請各位同仁留意，相關資料已寄給各

位同仁，請大家參考，共同研習，提升本質學能。 

6.春假期間，如有進行各項施工，請全體教職員留意工地安

全。 

7.今年有施做靠東區的廁所，相關經費已經簽辦處理中，再

請東區對廁所整修，提供相關意見，以利工程興建。 

 

十二、校長 

1.有關提案 1及提案 2，皆已完成人數調查及費用計算，如果

都無異議，希能透過本次會議，達成決議事項。 

2.春季假期學藝活動，地點在行動教室，共有 13位學生參

 



加，再麻煩家長會支援便當代訂以及輪值業務，謝謝幫忙。 

3.本周可知大學第一階段甄試結果，希望有相關佳績。 

4.4/12與校長有約、4/20性別平等教育日，邀請大家一同來

參與活動。 

5.有關各項研習訊息，請各位同仁留意，相關資料已寄給各

位同仁，請大家參考，共同研習，提升本質學能。 

6.春假期間，如有進行各項施工，請全體教職員留意工地安

全。 

7.今年有施做靠東區的廁所，相關經費已經簽辦處理中，再

請東區對廁所整修，提供相關意見，以利工程興建。 

 


