
臺北市芳和實驗中學 113學年度第 1學期防災演練 

地震災害防救應變組織預演 工作分配表 

※時間：113年 09月 13日(五)上午 08:00-09:00(預計) 

組

別 
人員 職稱 工作地點 負責工作 

器材準備 
(若無安全帽， 

可用個人包代替) 

指 

揮 

組 

5 

校長 

黃○茹 
總指揮 指揮中心 

指揮、督導及協調各應變小

組運作。 對講機、 

背心、安全帽 

 
行管主任 

黃○勇 
發言人 

指揮中心 

（行政管理中

心) 

指揮防災避難事項、臨時狀

況處理及腳本設計。 

學務主任 

 黃○勛 

生教組長  

高○佩 

吳○瑜 

司儀 
學生事務中心 

指揮中心 

防災演練觀摩的司儀、情境

營造。 

演練廣播(主任) 

腳本口白(生教) 

協助錄影(○瑜) 

通 

報 

組 

5 

事務組長 

鄔○擎 

（組長） 

組長 

組員 

指揮所 

（行政管理中

心） 

【今年半戶外球場】 

第一時間電話通報災害應變

中心。 

02-87863119 

#8900 

校安中心。 

 (02)3343-7855 

協助校安中心通報 

相關作業 

對講機、 

背心、安全帽、

全校學生緊急聯

絡名單 文書組長 

劉○恭 

出納組長 

孫○婷 

  

李○蓁 

曹○穎 

陳○蓁 

協助防災 

演練時錄影、 

拍攝。 

避 

難 

引 

導 

組 

51 

 

東 

區 

23 

2

2 

林○嶽 組長 

  

指揮所 

【今年半戶外球

場】 

 

協助副總指揮進行防災疏散

避難引導、避難地集結班級

位置分配。 

對講機、 

背心、安全帽 

蕭○潔 

組員 

班級依 

疏散路線 

至半戶外球場集

合 

若有課務老師 

隨班前往球場 

導師 

（須帶防災包） 

至半戶外球場後在原班 

協助統計班級學生人數並於

第一時間回報。 

背心、安全帽 

協助防災演練時

錄影拍照。 

唐○鈴 

王○旻 

黃○茹 

吳○慧 

陳○安 

徐○容 

姜○歡 

鄭○勝 

  許○柔 

  陳○芊 

徐○邑 



蘇○霓 

賴○穎 

吳○軒 

張○瑀 

張○婕 

黃○芫 

劉○婷 

何○蒔 

1棟 2F(近圖書室) 

 

 

 

 

 

疏散學生下樓、 

協助走廊疏散 

 

王○雅  

許○淑 

1.背心、安全帽 

2.疏散人員後，

協助安全防護組

工作。 

3.協助防災演練

時錄影拍照。 

楊○軒 
1棟 4F 

(協助走廊疏散) 

林○茜 
1棟 3F 

(協助走廊疏散) 

郭○宏 
1棟 1F 

(旋轉樓梯旁) 

魏○彤 

2棟 1F 

(友善廁所旁樓

梯) 

陳○云 
2棟 1F 

(健康中心前) 

周○呈 
2棟 1F 

(輔導室旁) 

鄭○均 
2棟 1F 

(輔導室旁) 

賴○真 

各自就近疏散 

 

 

 

 

 

 

 

疏散學生下樓 

協助走廊疏散 

 

顏○純 

呂○霞 

鄭○君 

尹○榕 

蔡碧珍 

蔡○芷 

徐○謙 

 李○勳 

林○鴻 

馮○駿 

東區教師 

(23全) 

李○靜 

就地教室避難 
林坤曉組長 

協助特教組 

林○靜 

黃○崴 

楊○諴 



劉○霖 

陳○君 

張○芳 

張○瑄 

林○曉 

 

搶 

救 

組 

7 

黃○勛 組長 
指揮所 

(操場) 

指揮組員協助受災人員之搶

救及搜索。 

對講機、背心、

安全帽 

胡○洋 

組員 校園巡檢 
協助受災教職員工生之搶救

及搜救。 
背心、安全帽 

張○珊 

 黃○娥 

 高○菊 

何○憓 

陳○妤 

 

安 

全 

防 

護 

組 

9 

(

警

衛

不

用

) 

紀○琴 組長 1 

指揮所(操場) 

指揮組員安頓受災人員。 
對講機、 

背心、安全帽 

 

吳○絹 組長 2 指揮組員安頓受災人員。 

許○英 組長 3 指揮組員安頓受災人員。 

陳○婷(1) 

 

安頓受災人員 

確認受災民眾人數 
背心、安全帽 

林○妏(1) 

朱○慈(2) 

吳○桂(2) 

蔡○虹(3)  

洪○惠(3) 

洪○卿 

劉○石 
警衛室 維護與管制校門的安全 背心、安全帽 

 

緊 

急 

救 

護 

組 

5 

陳○平 組長 

緊急醫護所 

指揮組員協助傷患 

對講機、 

背心、 

林○卉 

組員 

協助進行傷患急救 背心、 

安全帽、 

輪椅 

邱○惠 
協助進行傷患情緒 

安撫。 
李○瑩 

陳宜均 

 

【疏散路線】 



 


