
臺北市芳和實驗中學 114 年度人為災害演練 

✔災害防救應變組織─行政人員工作分配表

組別 人員 職稱 負責工作 組別 人員 職稱 

總指揮 黃O茹 校長 監督及指示整體演練工作 
避難 

引導組 

賴O真 

組員 引導師生往教室避難 

朱O慈 

黃O淳 

許O淑 

劉O恭 

孫O婷 

李O蓁 

副指揮 黃O勇 
行政管理中心

主任 
指揮及掌握緊急應變小組 

搶救組 

黃O勛 
學生事務主任-

搶救組組長 
與警方偕至挾持區搶救受困人員 

司儀 高O佩 生教組長 防災演練觀摩的司儀、情境營造 

避難 

引導組 

林O嶽 
課程發展主任-

避難組組長 

（指揮） 

引導師生往教室避難，協助引導組組員 胡O洋 

組員 

1.組長不在，按順序替補（指揮）

2.至挾持區協助和歹徒安撫對峙
蕭O潔 

何O蒔 

吳O絹 

陳O樺 

魏O彤 

何O憓 

陳O妤 

張O珊 

黃O娥 

組員 

1.組長不在按順序替補（指揮）

2.引導學生從走廊往教室避難，並緊閉教

室、清點及教育學生。 

林O曉 

王O雅 

楊O軒 

通報組 

蕭O仁 
事務組長- 

通報組組長 
針對災害狀況通報上級 

國中 

導師 

及專任 

各班導師引導學生往教室避難並緊閉教

室、清點及教育學生，協助統計班級學生

人數並於第一時間回報 

曹O穎 

陳O云 

陳O蓁 

組員 
1.組長不在按順序替補（指揮）

2.協助防災演練時錄影、拍攝



(清點 1121、1122、1123、1111、1112、

1113、1131、1132、1133 到齊人數) 

鄭O均 

林O茜 

安全 

防護組 

紀O琴 
輔導主任- 

安防組組長 
協同校內教師安撫歹徒 

高中 

各班 

導師 

及 

專任 

教師 

各班導師引導學生往教室避難並緊閉教

室、清點及教育學生，協助統計班級學生

人數並於第一時間回報 

(清點 1124、1125、1126、 

1114、1115、1116、1134、1135、1136

到齊人數) 

林O妏 

組員 
交通管制、引導警方進入及離開校園 

陳O君 

吳O桂 

洪O卿 

吳O瑜 

郭O宏 飾演歹徒 

劉O霖 

林O靜 

黃O葳 

楊O諴 

張O瑄 

張O芳

李O靜 

組員 
引導師生往教室避難， 

清點 904 到齊人數 

緊急 

救護組 

陳O平 
環衛組長- 

緊急救護組長 
統籌傷患急救及身心健康事項 

林O卉 

組員 

協助進行傷患急救。 
陳O云 

陳O婷 

邱O惠 

陳O均 

李O瑩 

協助進行傷患情緒安撫。 

機動組 
東區 

教師 
全體人員 

機動組 

洪O惠 

組員 

協助各組臨時需要幫忙之處 

劉O石 

蕭O仁 



臺北市芳和實驗中學 113 學年度第三學期人為災害演練矩陣式腳本 

時間 
狀況 

內容 

應變作為 

旁白 
指揮官 副指揮官 

避難 

引導組 
搶救組 通報組 

安全 

防護組 

緊急 

救護組 

校長 行管主任 課發主任 學務主任 事務組長 學生輔導主任 環保衛教組長 

黃O茹 黃O勇 林O嶽 黃O勛 蕭O仁 紀O琴 陳O平 

導師、專任教師 

蕭O潔、何O蒔

吳O絹、陳O樺 

何O憓、陳O妤 

許O淑、魏O彤 

張O珊、黃O娥 

孫O婷、劉O恭 

賴O真、朱O慈 

黃O淳、李O蓁 

李O靜、林O靜 

張O瑄、楊O諴 

陳O君、劉O霖 

林O靜、黃O葳 

張O芳 

胡O洋 

林O曉 

楊O軒 

王O雅 

曹O穎 

陳O云 

陳O蓁 

鄭O均 

林O茜 

林O妏 

李O靜 

吳O桂 

洪O卿 

吳O瑜 

郭O宏 

林O卉 

陳O云 

陳O婷 

邱O惠 

陳O均 

李O瑩 

高聖佩 

（演練開始）114 年 05 月 28 日上午 8 時 05 分，收到訊息 

❶外人從羅馬廣場翻牆進入校園，學生見狀立刻通報師長。

△歹徒身上貼「壞人」，走路緩慢，入校路線為羅馬廣場→穿堂→側門

△學生看到壞人，立刻告知老師/警衛

❷學生(大隊長 1121 黎生)：我在校門口看見一位身穿灰色衣服的校外人士，神色怪異，正從羅馬廣場往穿堂走進去。

△警衛/老師立刻回報至學務中心



時間 
狀況 

內容 

應變作為 

旁白 
指

揮

官 

副指揮官 
避難 

引導組 
搶救組 通報組 

安全 

防護組 

緊急 

救護組 

-------------------------------------------以下使用無線電對講機(轉頻道 5)---------------------------------------- 

08：06 

至 

08：08 

學生陸

陸續續

跑回教

室後，緊

急關閉

門窗，拉

上窗簾，

並保持

安靜 



現

在

開

始

啟

動

緊

急

應

變

小

組。 

△副指揮官會同安全

防護組長、搶救組前

往側門安撫歹徒情

緒，拖延時間等待警

方抵達。 

請各組組長向我

回報集合狀況。 

△避難引導組人員

的同仁，若看到走廊

有逗留學生，引導學

生進入教室。並請協

助室外課同學就近

進入教室並緊閉門

窗。 

報告副指揮官， 

避難引導組全員到

齊。 

△搶 救 組

會 同 副 指

揮官、安全

防 護 組 長

前 往 側 門

安 撫 歹 徒

情緒，拖延

時 間 等 待

警方抵達。 

報告副

指揮官，

搶救組全

員到齊。 

△辦 公 室

接 獲 通 報

後，立即報

警。 

※ 臥 龍 派

出所 

02-

27334439 

報告副

指揮官，

通報組全

員到齊。 

△安全防護組

長會同副指揮

官、搶救組前往

側門安撫歹徒

情緒，拖延時間

等待警方抵達。 

報告副指揮

官，安全防護

組全員到齊。 

△緊急救

護組集合

至健康中

心 

(緊急醫護

站)。 

報告副

指揮官，

緊急救護

組全員到

齊。 

現在進行的是人為

防災災情發布和啟動

緊急應變組織。 

各任務編組之教師及

同仁至集合地點集

合。 

08：09 

至 

08：11 

避難引

導組員

引導學

生避難 

△追蹤各組狀況。

請避難引導組協助

引導學生避難。 

請安全防護組巡視

校園，有狀況隨時回

報。 

△引導師生往教室避

難，並緊閉門窗。 

收到，引導組目前

協助室內課及室外課

學生避難 

收到，安全

防護組現在巡

視校園各樓層 

此時請室內課在教

室內避難，室外課同

學就近教室避難，引

導組協助清點學生。

安全防護組進行校園

巡視。 

https://www.google.com/search?q=%E8%87%A5%E9%BE%8D%E6%B4%BE%E5%87%BA%E6%89%80&oq=%E8%87%A5%E9%BE%8D%E6%B4%BE%E5%87%BA%E6%89%80&aqs=chrome..69i57j0l4.6658j0j7&sourceid=chrome&ie=UTF-8
https://www.google.com/search?q=%E8%87%A5%E9%BE%8D%E6%B4%BE%E5%87%BA%E6%89%80&oq=%E8%87%A5%E9%BE%8D%E6%B4%BE%E5%87%BA%E6%89%80&aqs=chrome..69i57j0l4.6658j0j7&sourceid=chrome&ie=UTF-8


時間 
狀況 

內容 

應變作為 

旁白 指揮

官 
副指揮官 

避難 

引導組 

搶救

組 
通報組 

安全 

防護組 

緊急 

救護組 

----------------------------------------------以下使用無線電對講機(轉頻道 5)------------------------------------ 

08：12 

至 

08：14 

清點

與回

報人

員狀

況。 

△以社群追蹤

各組狀況。 

△避難引導組

組長確認是否

有學生未到。 

請負責班級

疏散避難同

仁，清點及回

報負責班級人

數 

（利用 LINE 群

組回報班級狀

況。(行政、 

Lab 群組) 

△安全

防護組

管制校

門並指

引警察 

△旁白視演練情況說明

下列情節 

此時歹徒持續與學

校老師僵持中。副指

揮官會同安全防護組

長、搶救組前往側門

安撫歹徒情緒，拖延

時間等待警方抵達，

安全防護組管制校門

指引警察。此時歹徒

持續與學校老師僵持

中。 

08：15 
通報

校安 

請通報組向本

市災害應變中心

報告校園有外人

入侵及學校應變

處理情形，並向

教育部校安中心

陳報。 

收到。 

災害應變中心您好，這裡是臺北市

芳和實中，本校遭外人入侵校園，已

報警尋求警方協助，警方未抵達學校

前，正由學校老師與歹徒對峙中。 

※災害應變中心電話：

02-87863119

※校安中心電話：(02)33437855

(02)33437856

報告副指揮官，通報組已向上級通

報完畢。 



時間 
狀況 

內容 

應變作為 

旁白 指揮

官 
副指揮官 

避難 

引導

組 

搶救組 通報組 
安全 

防護組 

緊急 

救護組 

----------------------------------------------以下使用無線電--------------------------------------------- 

08：16

至 

08：17 

逮捕 

歹徒 

△副指揮官安撫歹

徒情緒 

△協助警方逮捕歹

徒。 

△搶救組

安撫歹徒

情緒 

△協助警

方逮捕歹

徒。 

△安全防護組

長安撫歹徒情

緒 

△組員引導警

方前往歹徒所

處地 

此時警方人員在安全

防護組引導到校後，由

一名警員負責談判，另

外一名警員趁歹徒不備

採取攻堅行動，成功逮

捕歹徒，歹徒被警方押

上車帶離，安全防護組

關閉校門控管。 

08：18

至 

08：20 

回報狀

況，處

理後續

學生輔

導 

各組狀況解除請

輔導老師對受驚嚇

學生實施心理輔導。

請通報組向本市應

變中心、教育部校安

中心回報狀況解除。 

災害應變中

心/校安中心您

好，這裡是芳和

實中，目前已由

警方帶走歹徒，

危機已解除。 

△關閉校門控

管 

△輔導老師對受驚嚇

學生實施心理輔導。 

收到 

人為防災演練結束 


