
臺北市芳和實驗中學 110 學年度第 2 學期 行政會議會議記錄 

 

一、會議時間：111 年 3 月 7 日(一)下午 3時 45 分 

二、會議地點：一棟二樓會議室 

三、主持人:黃琬茹校長 

四、出席人員：如簽到表(如附件 1) 

五、討論提案：  

編號 提案單位 提案事項 說明 決議 

1 行政管理

中心 

訂定本校國中部學

生冷氣使用節能活

動實施計畫，提請

審議。 

依據臺北市政府教育局 111 年

2 月 9 日北市教中字第

11130282031 號函辦理: 

1. 自 110 年起政府推動公立

國民中小學「班班有冷

氣」計畫，因此自 111 年

度起，公立國民中學及國

民小學於各縣市所定學生

在校作息時間內使用冷氣

所衍伸之電費及維護費，

不得向學生收取費用。 

2. 經主管會報討論決議，本

校國中部學生在校正課作

息時間內均不收取使用冷

氣相關費用，惟為推動節

能減碳，特訂定本校班級

冷氣節能競賽計畫以達環

保節電目標。(如附件 2) 

照案通過。 

請於導師會報中跟導

師說明。 

2 學生事務

中心 

臺北市芳和實驗中

學遺失物招領管理

辦法，提請審議。 

臺北市芳和實驗中學遺失物招

領管理辦法，提請審議通過實

施辦理。(如附件 3) 

請修正辦法第 1點依

據來源(函示)後通

過，並公告校網。 

六、討論 110 學年度行事曆：(如附件 4.5)  

七、各中心處室報告：如下    
 

處   室 報    告    事    項 
備

註 

一、課程發展中心 

教學課務組 

1. 3/11 中午到第五節舉辦國語文競賽－作文、書法、朗讀比賽，使用

場地為跨文化交流教室及社會教室。 

2. 3/15 號下午在會議室舉辦第三群組會議。 

3. 因春輔報名人數小於 17 人無法開課，3/29-3/31 日改讓學生報名自

習活動，目前統計為 9人參加，地點為 704 特教班。 

 

學習評量組 

1. 3/7 下午參加大免註冊組說明會-成功高中 

2. 3/7 北市高職特招報名開始-8 日(於 3/1 發 Email 給九年級親師生) 

3. 3/8 上傳大免多元表現積分(校務 2代已封存)，準備發下大免報名資

料確認表 

4. 3/10 教育會考集報 

5. 3/23(三)13 時~17 時、3/30(三)13 時~17 時、4/06(三)13 時~17 時 

111 國七新生入學測驗(心測中心國英數小六程度學力檢測)，會使用

 



電腦教室。 

課程發展中心主任 3/12(六)高中新生入學說明會工作分配(如附件 6)，各中心留守人力請各

中心主任自行調配安排。 
 

二、學生事務中心 

生活教育組 

1. 感謝各位行政同仁 2/22 防災演練的協助與支援，當日如有協助拍攝相

關影片照片請放置 01 行政-03 學生事務中心-008 活動紀錄-111 活動照

片-0222 防災演練，感謝大家。 

2. 110 年防災演練檢討會議(附件 7) 

3. 4/26 朝會將進行人為防災演練，相關資料腳本在 4/18 行政會議公告

給大家，感謝各位協助。 

4. 教育局重申學校應透過以正向、合理且符合教育法規之方式落實零體

罰政策，請各位老師依規定遵守相關法令。 

 

環保衛教組 

*防疫事項 

1. 教職員工改為紙本登記體溫後有顯著的成長，敬請各位同仁持續進校

填寫體溫，也請東區人員記得提醒夥伴填寫，體溫登記表紙本至少會

放在川堂至每日第一節下課。 

2. 依照 111.03.02 防疫委員會決議：目前二級警戒，師生皆早上量一次

體溫，持續使用隔板用餐。師生除用餐、飲水、運動、拍照、講課、

正式進行活動可脫口罩，其餘時間應配戴口罩。校外教學無論出去多

久，參加師生需接種第 2劑疫苗滿 14 日，未施打滿 2劑疫苗之學

生，需提出 3日內快篩或 PCR 陰性證明，學生快篩劑費用由學校支

應。因此敬請各處室於 3/11(五)前，給予環保衛教組校外教學活動名

稱、地點、師生名單，以便統計快篩所需人數。 

*午餐事項 

1. 110-2 學期開始，教育局清寒學生午餐補助擴大新增原住民生&領有身

障手冊生。經調查欲請補助者：共１8位午餐補助生，後續相關補助事

宜，敬請會計室和出納組協助。  

*整潔事項 

1. 國家清潔週暨社區公共服務已於 2/25 下午完成，共有高中部 9位，國

中部 1位學生。 

2. 感謝各位評分之同仁打分數，目前已邀請學生於每周五去提醒，希望

評分機制能更加順利，在每週一前能完成。  

*其餘事項 

1. 健康促進計畫將於 3月底完成，請各處室若有相關促進健康之活動照

片，請聯繫環保衛教組，擇期會召開健促會議。 

*補充說明 

1.3/14：發放第 3學期午餐調查。 

2.3/18：HPV 宣導。 

 

學生事務中心主任 

1. 衛教政策宣導：國中女生生理用品派送說明，於明日朝會及導報說

明。(如附件 8) 

2. 防疫措施說明：若有收到自主健康管理通知的人員，請遵守防疫指

引。(如附件 9) 

 

三、行政管理中心 

事務組 

1. 如有到行政中心借用校内鑰匙，請填寫借用鑰匙登記簿，使用後及時

歸還，避免後面的人無法使用。  



出納組 

1. 111.3 月薪資為已調整 4%新俸點且 1-2 月調俸差額業於 111.03.01 業

已匯入同仁帳戶，請同仁有空補刷存褶。 

2. 110 學年度第 3次各項代收代辦費繳費三聯單,收費項目為 7年級中階

外展及課後社團 2項,繳費期限為 111.3/2-3/10 止(本週四)，另 110-

2 註冊四聯單業於 111.02.25 截止繳費，經查校園繳費系統目前尚餘

2人尚未繳費，餘待對帳單再行催繳，感謝各班導師及各業務承辦同

仁協助宣導及催繳。 

3. 校園繳費系統親子綁定宣導單張(如附件 10)，將於導師會報協助宣

導，亦請註冊組協助轉知家長知悉! 

4. 承辦人需上傳領據(非採購案件)或發票：屬於自行辦理的採購案件，

請記得勾選”自行辦理”。 

 

文書組 

1. 本校預計於 3月底~4 月初進行文書銷毀，請各中心處室於 3/15(二)前

回報銷毀箱數，俾利統計及安排後續事宜，有問題請洽文書組，感謝

您的配合 

*注意事項： 

→銷毀內容物及裝箱規格：僅限紙類 (若有資料夾僅將紙類拿出)，

紙箱大小約 A3 大小(稍大亦可)，方便人員搬運。 

→裝箱後請先自行存放，待確定銷毀日期後，於前幾日通知擺放地點

後自行放置集合點。 

→紙箱請"封緊"避免紙張掉出，並於箱上貼上銷毀資料紙張(檔案放

置 01 行政／文書組)。 

2. 文書宣導：校內簽(或便簽)抬頭-簽於 OOO，寫中心處室即可，不需寫

組別。(如附件 11) 

 

行政管理中心主任 

1. 請購(採購)注意事項提醒，勿指定、勿分批採購、勿浪費。 

2. 有關電子請購核銷作業，各中心如有不清楚的地方，煩主動提問，謝

謝。 

3. 電子請購核銷作業中採購除外案件的說明，會放置行政群組。 

 

四、學生輔導中心 

輔導諮商組 

校園醫療資源入校已申請成功，本學期預計將安排 6場次，時間分別為

3/11、3/18、3/25、4/8、4/15、4/22，周五早上進行。  

生涯發展組 

1. 3/8(二)舉辦導師會報-教師適性入學宣導、朝會(視聽教室)-八年級技

藝教育說明、晚上-線上「八年級適性入學暨技藝教育宣導」親職講

座。 

2. 3/11(五)第五節-九年級-校友返校座談。 

3. 3/16(三)九年級生涯檔案夾抽查。 

4. 3/18(五)上午高中部文化大學校園博覽會參訪、第五節-九年級-直升

學長姊分享。 

5. 4/15(五)包高中活動，請家長會協助。 

 

特殊教育組 

1. 111 學年度區域衛星資優方案鑑定報名說明會，已於 2/18(五)辦理完

畢，共 8位學生符合資格，刻正辦理報名及資料審查作業。 

2. 110-2 國中在校生鑑定暨 111 年小六升七鑑定資料已全部送件完成；

110-2 高中鑑定將於 3月底前完成。 

3. 本學年度第 3次特推會將於 3月 23 日(三)中午 12:15 於會議室召開。 

 

學生輔導中心主任 無報告事項  



五、實驗新創中心 

研究發展組 

1. 預告 6/3-6/12 辦理臺北市教育博覽會。 

2. 近日將發放實驗教育親師生意見調查表。 
 

推廣交流組 
本學期台大國際學伴相見歡活動確定於 5/23 舉行，規劃福州山健走活動

(8:30-12:30)。當日預計有 20 位七八年級適性課學生參與並予以公假，

午餐將在校外處理，惠請學生事務中心協助辦理該日桶餐退費手續。 

 

實驗新創中心主任 學習慶典籌備中。  

六、外展探索中心 

    戶外活動組 

3/9（三）12:20@會議室，召開畢典第一次籌備會，再煩請各位委員與

會。 
 

運動推廣組 

1. 報名 111 年臺北市青年盃圍棋錦標賽 

2. 優良學生發表於 3/15(二)朝會時間、投票於 3/22(二)朝會時間 

3. 臺北市 110 學年度教育盃中小學壘球錦標賽於 4/12-4/16 比賽，歡迎

有興趣的同仁可以一同參加。 

4. 3/23(三)邀請政大附中老師，進行健體領域雙語體育教學，地點在圖

書室邀請有興趣的老師一同參與。 

 

外展探索中心主任 無報告事項。  

七、學習資源中心 

圖書設備組 

1. 申請 2022 台北科學日設攤，由余怡青師協助主持，活動時間為 5/28

於臺灣師範大學公館校區辦理。 

2. 課後選修第三學期續報調查及收費至 3/16 截止。 

3. 高中教科書各科樣書陸續送達，國中因應 8年級改版預計 4月中前到

貨。屆時將接續進行選書及書評作業。 

4. 學習歷程 111 年重要時程已公告校網，再次宣導： 

學生上傳學習成果/111.06.30(下) 

教師認證學習成果/111.07.15(下) 

學生上傳多元表現/111.08.29(110 學年度) 

學生勾選學習成果與多元表現/111.10.29(暫定) 

 

系統管理組 單一身分驗證服務新版本已上線，同仁若有遇到相關系統問題，可再洽詢

系管組，謝謝。 
 

學習資源中心主任 有關中學生網站閱讀心得及小論文比賽，閱讀心得比賽共 16 人投稿，將

選出 6件參賽；小論文比賽無人報名。 
 

八、人事室 

1. 有關為維護辦公紀律，重申不得於上班刷卡後離開辦公場所從事與公

務無關之行為。(臺北市政府 111 年 3 月 1 日府授人考字第 1113001685

號函) 

2. 為強化學校教職員工差勤管理，將依市府規定每月查勤 2次。 

3. 臺北市第 8屆市長、第 14 屆市議員及第 14 屆里長選舉訂於 111 年 11

月 26 日（星期六）舉行投票，有關本市各區公所之投開票所工作人員

報名通知函及登記資料卡，同仁可至本校電腦 Z:/01 行政/09 人事室

/08 選務工作報名表下載參閱。 

4. 111 年 3 月 9 日(星期三)110 年特等考試放榜、111 年 3 月 15 日(星期

二)111 年初等考試放榜，請相關中心處室預做人員到、離職準備，約

僱代理人員應於考分人員報到前 1日離職，離職請確實依交代條例完

成業務移交及離校手續。 

5. 教師取得較高學歷，請依教師待遇條例等相關規定，檢附所有學經歷

證件(畢業證書、教師證書、歷年考核通知書、曾經服務機關學校離職

證明書及敘薪通知、成績單)，向人事室提出改敘申請，改敘生效日為

 



人事室受理日。 

九、會計室 

附屬單位預算之執行，如因業務之確實需要，原未編列預算或預算編列不

足支應之固定資產建設改良擴充(購建固定資產)等項目，必須於當年度辦

理，得準用預算法第 88 條規定及附屬單位預算執行要點規定專案提報主

管機關。申請單位就擬補辦預算事項填寫補辦預算申請表敘明事由，簽會

會計單位及權責單位。[表格儲存於 Z(01 行政):\10 會計室\各項表格](如

附件 12) 

 

十、東區特教 

資源中心 
無報告事項  

十一、家長會 無報告事項  

十二、校 長 

1. 考量春假前一天的上課日宣導及準備事項繁多，故當日 3/28 行政會議

暫停一次，下次召開行政會議為 4/18，若同仁於下次會議前有事項需

補充說明，可於待會會議中提出。 

2. 3/12(六)高中新生入學說明會，當日保全不用提前到校，請新創中心

準備去年印製的 DM，行政管理中心於藝游軒預排 180 個座位，若參加

人數超過 180 人，則開放視聽教室，麻煩各中心主任協助調配人力。 

3. 4/26 朝會將進行人為防災演練，再麻煩同仁參與協助。 

4. 關於快篩試劑數量統計，再麻煩各中心協助調查。 

5. 關於電子核銷作業中採購除外案件的說明，請正宗主任協助提醒同

仁，並鼓勵大家協助電子核銷率及電子發票的推動。 

6. 明天朝會有許多宣導事項，再麻煩大家思考有否需要異動或補充？ 

7. 4/15 包高中活動，再麻煩家長會協助辦理。 

8. 關於教育博覽會有進一步訊息，麻煩新創中心再提出說明。因為屆時 6

月初尚有學習慶典及畢典活動。 

9. 高中服務學習課程，將於四月份開始一系列展開，感謝外展中心及高

中教師參與設計引導課程。 

10.家長會申請的活動，若需要學校協助再提出說明，預祝活動辦理順利

成功。 

 

 


