
 臺北市芳和實驗中學 112 學年度第 1 學期 行政會議會議報告事項 

一、會議時間：112年 11月 27日(一)下午 14時 45分 

二、會議地點：一棟二樓會議室 

三、主持人:黃琬茹校長 

四、出席人員：如簽到表 

頒發家長會長當選證書 

五、討論提案： 

編

號 

提案

單位 

提案事項 說明 決議 

  無  
 

六、修正 112學年度行事曆： 

七、各中心處室報告：如下    

處   室 報    告    事    項 
備

註 

一、課程發展中心 

教學課務組 

1.原定於 1/5舉辦之英語說故事比賽，與英文領域討論後，決

定將時間改為 1/19，讓學生有更充裕的準備時間。 

2.11/27~12/1為九年級秋季假期學習活動，一天 7節課共 35

節，會以上課與自習輪流進行。有 28位學生參加，分為 A、B

兩班，A班使用 1101教室，B班使用 1103教室，理化課採併

班上課，地點在探索教室。 

3.第二學期課表僅需將羅崧源老師改為許雅柔老師，其餘課表

皆不變動。 

 

學習評量組 

1.國九 12/25(一)~1/12(五) 第一次國中學生志願模擬選填，

開始前置資料庫建立作業。 

2.12/4~12/7國七新生報名登記繳件作業(目前學區內 41，大

學區 141；共 181)。 

3.心測中心七年級新生學力測驗前測已完成，準備簽核付款 

4.已完成高三英聽二、學測/術科、台大特選/希望入學等報

名工作；完成上傳繁星 110級高二成績。 

5.國三已完成會考、五專優免、五專免試簡章團購；身分證

團辦已於 11/17<五>截止並送件。 

 

課程發展中心主任 暫無報告事項。  



二、學生事務中心 

生活教育組 

1.交通安全教育時數每人皆須達到 4小時，請尚未完成的同

仁盡快完成，並將時數證明放置 01行政/03學生事務中心/交

通安全研習證明(112)。 

2.秋假完的集會時間各處室若有需要報告，可提前於 12/7告

知生教組預計時間，以利朝會安排。 

3.反賄選宣導 

 
4.臺北市行動防災 App 

 

 

環保衛教組 

1.環境教育時數每人皆須達到 4小時，請尚未完成的同仁把

握時間。 

2.登革熱疫情仍相當嚴重，請大家將持續清除積水容器，從

事戶外活動時穿著長袖長褲。 

 



學生事務中心主任 
1.11/17流感疫苗順利完成感謝各位行政人員的協助與幫忙 

2.感謝各位上週五大家對於越野路跑活動的協助。 
 

三、行政管理中心 

事務組 

1. 光電球場地坪修繕、生態池雨水回收系統建置、旋轉樓梯

及走廊周邊雨遮、二棟廁所維修等工程將於秋假期間施

作，請同仁勿靠近工區並注意安全。 

2. 秋假期間（暫定 12/6(三)-12/7(四)）將進行停車場樹木的

修剪，屆時需麻煩停車的同仁將車輛移到大門廣場，再請

同仁配合移車。 

 

 

 

 

 

 

 

出納組 

一、112學年度上學期收費三聯單第二次已截止繳費，剩國中

部 2位、高中部 3位尚未繳齊，收齊後會通知各業務單位請

款。 

二、快接近年底關帳，請各業務單位於請購核銷系統附出印

領清冊時，【外聘講師】請務必要給銀行帳戶封面核對，避

免印領清冊誤植而退匯。 

三、112年第二次捐款收支管理追認會議，預計於 112年 12

月 25日(一)行政會議結束後辦理，追認 112年 7月至 12月

捐款。 

四、勞保.健保 11月、12月繳費繳納方式將以持繳款單臨櫃

繳交循往例不予轉帳扣繳，為考量時間之緊迫故 11.12月兼

代教師建請以收取現金繳納為主，以符時效性。 

 

文書組 

1.112年 10月份，無逾期公文，謝謝大家。 

2.電子來文：免備文(便簽)→送發文 

★說明： 

2.1免備文包括哪些項目： 

(1)二代表單系統之報表 

(2)以 e-mail送出之資料 

(3)以傳真傳送之資料 

(4)ㄧ般填送之資料(如逕送教育局或其他機關學校者) 

(5)上網填報之資料 

(6)郵寄。 

2.2凡需以免備文陳核之案件，應將附件隨文一併陳核後，以

送發文歸檔。 

3.檢附免備文發文資料供參。 

 

行政管理中心主任 暫無報告事項。  

四、學生輔導中心 

輔導諮商組 

1.輔導小團體將於 12/15-1/19週五中午 12:30-13:15辦理，

由李思瑩老師及柯筆媃實習心理師帶領，資源班張庭瑄老師

擔任觀察員。 

2.12/22(五)中午 12:30-13:00辦理【學測包高中】活動。 

3.12/25-1/5將借用圖書館場地辦理家庭教育暨多元文化書

展。 

 



生涯發展組 

1.徐敬容老師帶領職場參訪活動： 

  12/19（二）下午至「心不懶喘息咖啡」(1112班) 

  12/20（三）下午至「信義社福中心」(1111班) 

請課發中心及行管中心協助。 

2.九年級第 1學期技藝教育至 12/19全部結束。 

 

特殊教育組 
1.鄰近小學參訪已於 11/7順利結束，謝謝大家的協助。 

2.12/11-12/22將於圖書館舉辦特教書展及七年級之入班宣導 
 

學生輔導中心主任 感謝大家協助新生家長說明會。  

五、實驗新創中心 

研究發展組 

1.辦理國際筆友 112年度經費核銷與撰寫成果報局。 

2.辦理大手牽小手 112年度經費核銷與撰寫成果報局。 

3.整理國際筆友文化包裹並郵寄。 

4.113學年度國際交換學生有 2位高一學生申請，目前進行資

料審查並於 12月 1日前上傳與函送。 

5.臺北市 113年度澳洲多媒體應用海外見學計畫，遊學時間

為 113年 2月 17日至 2月 26日，計 10日。有 1位高二學生

欲報名，目前進行資料檢核並於 12月 6日上傳與函送。 

6.12月 8日(五)上午辦理 2023秋季教師研習，本次邀請師大

張子超教授為我們介紹永續發展目標的內涵與教育。 

 

實驗新創中心主任 

1.催辦 112學年度實驗教育計畫經費核撥與校內核銷執行。 

2.撰寫申請 113年度大手牽小手計畫。 

3.籌辦臺北市 112年度「探索實驗 X未來無限」教育論壇，

12月 21日(四)於日新國小旺台樓辦理。本校負責行政規劃統

籌組，經費為各校設攤(含運費、膳費等)15000元及外聘講

座、專家學者出席費、差旅費 22000元。 

4.當日預計動員人力為：總場控 3人、攤位學生 6-10人、攤

位老師 2人、上午報到貴賓帶位 8人(暫定)，待校務評鑑

後，召開行前說明會。 

 



 

六、外展探索中心 

    戶外活動組 

1.七年級探索體驗活動及 11/11山野教育佈展順利辦理完

畢，照片及影片已放置校網，感謝各單位師長協助。 

2.畢冊三次編輯指導已執行完畢，業已進行封面徵稿，預計

於 12月底交稿。 

3.預計於 11/28-11/30辦理第一梯特階外展，地點為屏風

山，參與人數共 19位學生、3位師長及 3位嚮導。 

4.秋假回來請各中心協助挑選畢冊團照並登記，照片網址會

再公告於群組，請行政同仁與師長們協助挑選並登記。 

5.預計於 12/15(五)辦理高二永續外展行前說明會、

12/18(一)九年級畢旅路勘、12/22(五)高一探索體驗活動行

前說明會、12/25(一)九年級畢旅行前說明會，另本學年度增

加 12/29(五)高一探索體驗活動，地點於桃園青年體驗活動園

區。 

 

運動推廣組 

1.申請高中學生自治經費補助，共 5萬元整，學生自治審議

小組於 11/22召開完畢，天文社申請 25800元，學生會申請

20300元，熱音社申請 3900元。 

 



2.1121黎生、1122宋生、1112 鄭生於 12/9參加北市中正盃

田徑國女短跑項目，由本人陪同前往，12/7在校訓練。 

3.感謝大家協助 2023越野路跑活動。 

外展探索中心主任 感謝各處室協助本學期各項學校活動推動。  

七、學習資源中心 

圖書設備組 

1.秋假假期運用品學堂閱讀理解數位學習系統推動閱讀學

習，指定閱讀任務由 7、8年級同學參與，文章挑選由閱推教

師協助辦理。 

2.預定 12/19(二)邀請爆學力教育推廣協會蒞校辦理國中自主

學習社群-規劃自學計畫講座。 

3.12/29(五)高二自主學習成果發表。 

 

系統管理組 

1.精進計畫 A1(完成率 95%)、A2(完成率 99%)。 

2.預計 113年 2月共讀教室裝大屏。 

3.為活化一棟四樓兩間漏水教室大屏，分別移至多功能教室    

  與電腦教室。 

4.校內宣導使用政府提供遠端 vpn外，勿使用其他遠端軟體

(如:window內建遠端程式、Any Desk遠端、google遠

端..)。 

5.感謝學資中心全體同仁協助建置管理芳和線上圖書館，圖

書館位置。 

 
6.為充實芳和線上圖書館圖館藏，預計使用 113學年精進計

畫軟體補助款，採購 Hyread線上電子書。 

7.學校無線網請使用 fhehs勿使用 TANetRoaming網點，目前

TANetRoaming網點供高二學生 IOT智慧農業種植茶樹。 

8.感謝本年度會計室、行管中心協助相關資訊設備採購。 

 

 

 

 

學習資源中心主任 

1.秋假期間開放高三學生到校自習，周一~周五 0800~1700 

2.全國中學生閱讀心得寫作比賽成績公布，高一鄭予樂、宮

綺瑋 2位同學榮獲優等。 

 

八、人事室 
1.112年 12月 15日星期五下午辦理年終文康慶生活動，請同

仁共襄盛舉；活動相關物品採買及場佈，請行政管理中心協
 



助辦理。 

2.重申差勤相關規範，不得以遠端連線等不當方式辦理差

勤；另 113年市府完成 TaipeiON介接學校差勤系統建置作業

且各校購置 Beacon設備（配合行動打卡之藍芽裝置）後，亦

將關閉線上登入差勤系統打卡功能。 

3.同仁如有出國，務必遵守出國相關規範。 

九、會計室 

1.請各中心同仁檢視 AIS系統， 本年度預算支用截至 112年

11月 24日前已登打之請購至今尚未核銷案件，若有重複登打

或需要撤銷者，請辦理刪除，以免造成預算已控管而無法使

用之情形。 

2.因年度將屆歲末，有關 112年度尚未完成付款之案件，除

【預算內】經費認列應付費用外，其餘均需完成核銷付款作

業(凡 112年度廠商開立之收據或發票請務必在 112年度內核

銷付款完成)，請承辦中心掌握案件進度，並預留行政作業時

間，避免發生逾年度無法付款情事。 

3.本校截至 112年 10月底止，帳列應收、應付、預（暫）

收、預（暫）付、保管款、代收款等科目明細表(詳如附

件)，請業管中心檢視各業務項目是否已辦理完竣，並隨時注

意清結。 

4.因 113年度預算尚未經過議會審議通過，如 112年度需辦

理明年的採購招標，請依臺北市地方總預算案未經議會審議

通過前各機關(基金)辦理採購招標之處理原則辦理。 

 

十、東區特教 

資源中心 

東區近期活動，感謝學校借用場地: 

一、學習教室 B、C 

12/6(三)拍攝教學影片 

二、視聽教室、會議室、學習教室 A 

12/6(三)、12/8(五)上午 11點至下午 5點>>小場次研習 

三、藝遊軒 

12/14(四)、12/21(四)、12/28(四)、1/04(四)上午 8點半至

下午 4點半>>親職研習時間 

 

十一、家長會 無  

十二、校 長 

1.感謝會長擔任本校家長會長及國中家長會理事，為本校師

生及校務，戮力付出，特頒發家長會會長當選證書，以玆感

謝。 

2.如有行事曆新增刪減等事項，無須提案，直接至行事曆更

動一覽表登入即可。 

3.如環境教育時數未完成之教師，可參加 12月 8日張子超教

授的研習，可計入環境時數。 

4.迴旋樓梯雨遮修理，可降低步道濕寧現象，另會加設永續

校園發展與環境教育的校園雨撲滿設備，善用雨水回收，達

 



成綠色校園，及課程教材。  

5.即將進入年底關帳，請大家留意採購核銷時程，配合作業。

有關文書相關規定，再請大家參閱辦理。 

6.感謝家長會，今年於 112年 12月多辦理一次【學測包高

中】活動，鼓勵學生爭取好成績。年度特教班已進行參訪，

有益本校特教班之招生。 

7.有關實驗教育論壇，12月 21日，教育局委託本校擔任總召

學校統籌辦理，有 11個學校共同承辦，展現各校辦學理念與

特色，讓實驗教育經驗及成果得以擴散。 

8.12月 25日下午，高一有抗震盃進行比賽，有校外教授蒞校

指導。 

9.本校已採購 Hyread線上電子書，本校師生可善加利用。 

10.本校 112年 12月 15日星期五下午辦理年終文康慶生活

動，配合教師上下課時間舉辦。 

11.本次評鑑委員，希能於評鑑前一週，可以做好連結，以點

閱實體資料，並查看相關附件，著重現場觀課(早上第 3

節)，及下午訪談(行政、老師、學生等)；對比 3年前訪視，

是察看及參閱現場資料，有所不同，全校師生攜手合作，共

創評鑑佳績。 

 

 


