
 臺北市芳和實驗中學 112 學年度第 1學期 行政會議會議報告事項 

一、會議時間：112 年 12 月 25 日(一)下午 15 時 45 分 

二、會議地點：一棟二樓會議室 

三、主持人:黃琬茹校長 

四、出席人員：如簽到表 

五、討論提案： 

編

號 

提案

單位 

提案事項 說明 決議 

  無   

六、修正 112 學年度行事曆： 

七、各中心處室報告：如下    

處   室 報    告    事    項 
備

註 

一、課程發展中

心教學課務組 
暫無報告事項。  

學習評量組 

1. 第一次模擬志願選填：112 年 12 月 25 日(一)上午 8時～ 

113 年 01 月 12 日(五)中午 12 時。 

2.113 國七新生正備取名單公告，01/06<星期六>新生體驗營 

3.112.12.22(五)學測簡訊通知應試號碼+高三術科寄發准考

證；113.01.05（星期五）公布學測/術科試場分配表。  

 

課程發展中心主

任 

01/06 國中新生體驗營實施計畫，請同仁預留時間。 
 

二、學生事務中

心生活教育組 

1.請尚未完成 112 年度交通安全研習的同仁們，請盡快至台北

e大、教師 e學院完成 4小時交通安全研習(相關研習可證明

皆可)完成檔名為「處室-姓名」，並放在 01行政/03 學生事

務中心/02 生教組/交通安全研習證明/112 年度。 

2.若有學生志工需要記嘉獎的需求，請各單位送記獎單至學務

中心。 

3.113 防毒守門員已報名受訓的同仁有吳若瑜(十年級)、陳柔

蓁(九年級)，及陳祈光家長(七年級)，將於 113.1.30/31 參

訓，感謝家長會協助邀請家長報名。 

 



環保衛教組 

1.112 年度尚有 7位同仁未符合 4小時環境教育時數。研習認

證的網站有：公務人員終身學習網、台北 e大、環境教育終

身學習網。 

2.感謝大家在校務評鑑前協助環境清潔。教育局已經指示不

得強制學生參加返校打掃，也不能依據打掃評分要求學生返

校打掃。希望未來可以固定在假期結束前，請公益團體清潔

隊來進行校園整理。 

 

學生事務中心主

任 

1.如各單位有借用藝游軒使用，請使用完畢後恢復場地及設

備原狀，有使用上的問題，請通知學務中心。 

2.各單位如有協助本校學生參加校外競賽，如有獲獎時請依

照本校獎懲實施要點適時給予記功嘉獎。 

 

三、行政管理中

心事務組 

1.光電球場地坪已修繕完成開放，感謝大家的配合。 

2.上週校園空間規劃會議感謝各位委員參與，12月 28 日將與

學美美學團隊進行穿堂整修的共識會議，確認後續穿堂整修

事宜。 

 

 

出納組 

1.112 學年度第 2次收取學生代收代辦審議委員會將於 113 年

1月 26 日(校務會議)辦理，為彙整各業務單位 112(第 2學

期)收取學生代收代辦費項目,並將提會審議該檔案巳放在 01

行政/04 行政管理中心/出納組/111(2)收取學生代收代辦費

用,請各中心組長於 112 年 1月 12 日(五)前就業務需求統一

至該檔案進行編修,謝謝您的配合。 

2.112 年第 2次收受捐款收支管理委員會會議:審議 112 年 7-

12 月動支捐款金額未達十萬元支出項目追認(如附件)。 

 

文書組 

1.11 月逾期公文 1件，如見公文有逾期現象，應先洽文書組

查明確認逾期原因，請勿先歸檔文存，以免誤存後無法修正。 

2.因公文有跨年度歸檔問題，請同仁於 12月底前將 112 年度

已結案公文全數歸檔。112 年尚無法結案公文，不能"未結而

先結"，仍可至 113 年續辦。➯惟 113 年在歸 112 年的檔案

時，請留意公文年度是否為"112 年"後再送存查或發文。 

 

行政管理中心主

任 
暫無報告事項。  

四、學生輔導中

心輔導諮商組 

1.學測包高中活動辦理完畢，感謝家長會的大力協助，用純

手工製作祈福小馬、粽子及蛋糕，以及溫暖的場地布置。 

2.原定 1/4(週四)的家長日籌備會更改日期至 12/26(週二)中

午 12:10 召開。1/26(五)晚上將舉辦本學年度第 2次的家長

日活動。 

3.12/25-3/5(週一)下午 1:30-2:30 辦理個案研討會，共 8

 



次，以認輔志工為主進行個案討論。 

4.12/25-1/5 於圖書館辦理家庭教育暨多元文化書展。 

5.從 12/18 開始，每週一會有一位實習心理師到校固定跟高

中生進行晤談(振芝身心科診所的全職實習心理師，因需要累

積實習的諮商時數，因而到本校與高中生晤談)。 

生涯發展組 

1.1/31(三)校內直升學生說明會(1530-1630)，將邀請高中部

芳和直升的學生經驗說明。 

2.1/8 中午大學學群分享，邀請高中部家長與藝術大學學生分

享。 

 

特殊教育組 

1.12/11-22 辦理特教宣導活動。有圖書室的特教書展，和七

年級各班入班特教宣導活動，已順利結束，謝謝大家的協助 

2.1102 李生於 12/20 開始，每周一、周三、周五的 3、4節以

及周四下午會到校上課，之後再視學生適應情形拉長上午的到

校時間。 

3.小六升七和在校生的鑑定安置工作開始進行中，目前有 13

位小六升資源班、2位小六生特教班、2位校內新轉介、9位

在校生，共 26位學生需資料建檔及提報鑑定。 

4.113 學年度升學：已協助 1105 陳生完成身心障礙學生升學

大專校院甄試報名，目前陸續處理 12年就學安置和服務群科

之報名事宜。 

5.CRPD 宣導。 

 

學生輔導中心主

任 
無報告事項。  

五、實驗新創中

心研究發展組 

1.適性課程校外教學： 

  12/25 不只是編織(8-12)參觀人安基金會 

  1/22 饕課(需交通車，待課程教師完成校外教學申請) 

  1/22 逐家來做音樂(8-12)參觀國立教育廣播電台 

2.1115 詹 O安通過「臺北市 113 年度澳洲多媒體應用海外見

學計畫」初選，將於 112 年 12 月 27 日下午複選面試，已完

成公假申請。 

3.1125 余 O安通過國際交換學生書面審查，將於 112 年 12 月 

  27 日上午複選面試，已完成公假申請。 

4.1124 周 O寧通過國際交換學生書面審查，將於 112 年 12 月

27 日下午複選面試，已完成公假申請。 

5.已完成協助高一抗震盃海報印製。 

6.已完成 112 年大手牽小手成果撰寫與經費核銷。 

7.實驗教育經費核定文於 12/21 來文，多筆經費需核銷，敬

 

https://cis.ncu.edu.tw/EnableSys/home
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請相關單位協助完成，感謝。 

實驗新創中心主

任 

1.已完成國際筆友經費核銷。 

2.已完成校長社群成果撰寫與經費核銷。 

3.感謝同仁的大力支援，臺北市 112 年度「探索實驗 X未來

無限」教育論壇順利結束。 

 

六、外展探索中

心戶外活動組 

1.12/15 已進行永續外展說明會，報名截止日為 12/28(四)，

並成立永續外展共備群組於每週進行課程共備。 

2.12/22 進行高一探索體驗活動說明會，計 29位學生參加，

於 12/29 至桃園青年體驗活動園區進行高低空活動。 

3.預計於 12/26 朝會向八年級說明初階外展服務隊招募，預

計招募 18 位學生進行服務隊培訓活動。 

4.於 12/18 已完成九年級畢旅場勘活動，12/22 第五節進行九

年級畢業旅行行前說明會，1/3~1/5 至高雄及嘉義地區辦理活

動。 

 

運動推廣組 

1.第二學期晨間運動時間七年級為 1/4(四)-3/7(四)，八年級

為 1/3(三)-3/13(三)。 

2.112-1 多元社團成果及經費核結於 12/28(四)前完成。 

3.高中社團天文社預計於 12/29(五)-30(六)辦理校園觀星活

動。 

4.112 學年市中運游泳項目由 1123 林生及 1103 劉生報名參

賽，時間為 113.1/5-7。 

5.1/3-10 辦理市中運田徑項目報名。 

 

外展探索中心主

任 
無報告事項。  

七、學習資源中心 

圖書設備組 

1.112 學年度閱讀知識王競賽預定於 113.1.5(五)辦理。 

2.高二自主學習成果發表預定於 112 年 12 月 29 日(五)上午

辦理。 

3.國中部下學期教科書於 112.12.20 發放完畢，教師用書接

續進行中。 

4.國中自主學習課程專業社群上半年活動辦理完畢，下半年

除原訂活動外，另增「大手牽小手一起自主學」計畫，與成

功高中配對，進行國高中學生自主學習協作。 

5.圖書室新購圖書推薦，請同仁協助提供建議。 

 



系統管理組 
1.本年度數位學習精進計畫結案報告與相關 kpi 已送出。 

2.二月共讀教室裝大屏。 
 

學習資源中心主

任 

自本學年起加入「捷運盃校際小論文暨專題成果發表會」，

由高二學生參加，本次將於 5/3 辦理。系列活動在 1/24 有小

論文寒令營，於實踐大學進行學習/接受教授指導，當日適逢

定考，核予學生公假參加。 

 

八、人事室 無報告事項  

九、會計室 

因年度將屆歲末，凡 112 年度廠商開立之收據或發票請務必

在 112 年度內核銷付款完成，有關 112 年度尚未完成付款之

案件，除【預算內】經費認列應付費用外，其餘均需完成核

銷付款作業，請承辦中心掌握案件進度，並預留行政作業時

間，避免發生逾年度無法付款情事。 

(認列應付費用表格已置於 01 行政:/10 會計室/各項表格/應

付費用及預收收入申請單，請業管中心於期限內提出申請，

並依表列步驟辦理。) 

 

十、東區特教 

資源中心 

東區近期活動，感謝學校借用場地: 

一、藝遊軒 

12/28(四)、1/04(四) 上午 8點半至下午 4點半>>親職研習

時間。 

1/26(五)上午 8點至下午 1點>>12 期心評研習。 

二、會議室 

1/18(四)下午 1點半至下午 4點半>>學習策略研習。 

三、多功能教室 

1/19(五)至 1/26(四)整日>>魏氏、12 期心評研習。 

四、東區大會議室 

1/20(六)整日、1/21(日)整日>>知動評估。 

五、視聽教室 

2/1(四)至 2/7(三)整日>>自閉症研習。 

 

十一、家長會 無  

十二、校 長 

 1.113 年 1月 6日新生體驗營，再請教職同仁，幫忙協助完

成。 

2.如有學生參與競賽獲獎，請給予學生應有獎勵，以茲鼓勵；   

  並予校內榮譽榜登錄，以玆表揚，請留意相關學生獎勵資

料，以利學生升學事宜。 

3.公文如 112 年尚未結案，可以跨年續辦，另公文請依文屬該

年度歸檔。 

4.12 月 28 日將與學美美學團隊進行穿堂整修共識會議，學校 

 



  穿廊空間改造示範案例，結合融入學生課程，成為示範標 

  竿。 

5.12/28 當日另有親子天下，將拍攝「實驗校長的一天」，從 

  抗震盃活動、各年級專題、穿堂會議等，都是很好的素材。 

6.有關影印機影印及碳粉不敷使用，是各校常遇到的問題，可 

  多方思考各種可行方法，以利校務的推動。 

7.「捷運盃校際小論文暨專題成果發表會」，學生將與實踐大

學進行學習，接受教授指導，該校亦為本校策略聯盟夥伴。 

8.有關 112 年採購未付款項，請配合會計室相關作業完成。 

9.有關東區借用場地藝游軒，辦理 1/26(五)上午 8點至下午 

  1 點之 12 期心評研習與本校當日下午東吳大學音樂弦樂四 

  重奏的場佈時間，有所衝突，請會後協商處理場地使用事 

  宜。 

 


