
臺北市芳和實驗中學 112 學年度第 2 學期行政會議會議報告事項 

一、會議時間：113 年 02 月 26 日(一)下午 15 時 45 分 

二、會議地點：一棟二樓會議室 

三、主持人:黃琬茹校長 

四、出席人員：如簽到表 

五、討論提案： 

編

號 

提案

單位 

提案事項 說明 決議 

01 學生

事務

中心 

第三學期桶餐

收費入三聯單 

一、自 4/9 至 6/26，共 56 日。 

七年級：60 元*56 日=3360 元 

八年級：60 元*54 日=3240 元 

(扣 5/9-10 中階外展) 

九年級：60 元*43 日=2580 元(6/7 畢業) 

十年級：60 元*56 日=3360 元 

十一年級：60 元*52 日=3120 元 

(扣 4/16-19 永續外展) 

十二年級：60 元*43 日=2580 元(6/7 畢業) 

特教班：60 元*56 日=3360 元(8 年級) 

已於

02 月

26 日

會議決

議 

六、修正 112 學年度行事曆： 

七、各中心處室報告：如下 

處室 報告事項 
備

註 

一、課程發展中心 

教學課務組 

1.9 年級學生春季假期學習活動時間為 3月 26 日(二)至 4月 2

日(二)，共計六天，採自主學習方式進行，待報名人數確定

後，會請家長會協助訂餐與輪值。 

 

學習評量組 

1.準備大學繁星報名。 

2.113 國七新生報到名單已發文報局，準備新生入學測驗(心測

中心國英數學力檢測-尚未簽約) 。 

3.國九新北高職特招 1人報名，藝才班音樂組 1人報名。 

4.開始九年級上學期的補救教學，預計 3/25 定考後開始國九

下學期的補救教學與高三補考+重補修，完成後開始畢業成績

結算。 

 

課程發展中心主任 暫無報告事項。  

二、學生事務中心 

生活教育組 

1.3/1 七八年級-第六節法治教育宣導講座-邀請辛佩羿律師講

網路犯罪/數位性暴力等議題，地點：藝遊軒。 

2.3/20（三）14:00-16:00，舉辦教職員-兒童權利公約講座若

有空的同仁、老師，歡迎一起來參與，地點在視聽教室。 

3.5/17(五)13:30-16:30，申請高三校外機車安全駕駛教育訓

練，地點在桃園-財團法人山葉機車安全駕駛文教基金會舉

 



辦，經費由教育局補助。 

4.請各單位若有頒獎項目，須提前告知生教組，確認集會頒獎

時間，並予以相關學生獎勵等。 

5.2/27(二)早上 8:10-9:00 間，進行防災演練，請各位同仁依

演練腳本、工作事項協助辦理，於警報聲響後，落實正確避難

姿勢，待地震停止後，請走最佳疏散路線。相關資料如附件。 

環保衛教組 

1.每年環境教育時數需達到 2小時，請大家利用台北 e大以及

環境教育終身學習網進行研習。 

2.資源回收於每週一中午 12：35 開放。請大家不要將非回收

物丟到資源回收室。 

 

 

學生事務中心主任 

學校訂定教師輔導與管教學生辦法注意事項修正規定： 

1.（一）攻擊教師或他人，毀損公物或他人物品，或有攻擊、

毀損行為之虞時。 

（二）自殺、自傷，或有自殺、自傷之虞。 

（三）無正當理由攜帶或不當使用第三十一點第二項第一款所

列違禁物品，有侵害他人生命或身體之虞。 

（四）其他現在不法侵害他人生命、身體、自由、名譽或財產

之行為。教師依法令之行為，不予處罰。教師業務上之正當行

為，以及為維持教學秩序和教育活動正常進行之必要管教行

為，不予處罰。教師對於現在不法之侵害，而出於防衛自己或

他人權利之行為，不予處罰。但防衛行為過當者，得減輕或免

除其處罰。教師因避免自己或他人生命、身體、自由、名譽或

財產之緊急危難而出於不得已之行為，不予處罰。但避難行為

過當者，得減輕或免除其處罰。 

2.校園安全檢查訂定相關規定，由學務處依規定進行下列各款

之安全檢查：（一）必要之校園安全檢查：學校應指定二位以

上人員進行檢查，並依被檢查學生意願，得由一至二位當時在

校之學校教職員或學生陪同；他人生命、身體有遭受緊急危害

之虞時，免除陪同人員。 

 



三、行政管理中心 

事務組 

1.2/29（四）進行本校操場草皮、運動場及司令台（含大安國

小、懷生國中跑道運動場）之採購評選會議。 

2.3/8 上午 10:30 進行穿堂整修的第二次設計討論，歡迎有興

趣同仁一起來關心。 

 

 

 

出納組 

1.112 學年度第 1學期收費四聯單繳費期間訂於 113 年 2月 26

日（星期一）起至 113 年 3月 11 日（星期三）止。四聯單已

發給各班導師。 

2.112 學年度下學期收費三聯單第三次繳費期間訂於 113 年 3

月 18 日（星期一）起至 113 年 3月 25 日（星期一）止。請各

組把握時效於 3月 12 日(星期二)前完成，俾本組預定於

3/15(星期五)上傳檔案及印製四聯單等作業。(路徑巳放置於

01行政/04 行政管理中心/出納組/三聯單、四聯單/112-3 三聯

單整併填報檔) 。 

 

文書組 1.113 年 1月公文逾期 0件，謝謝各位。 

2.請注意公文辦理期限及各種留意公文稽催。 
 

行政管理中心主任 

1.一棟四樓最邊兩間教室整修，目前已完成天花板修繕，目前

正進行清潔及窗簾裝設，感謝東區支援經費，因東區辦公室過

於擁擠，經協調後目前最邊間由東區使用，芳和師生使用另一

間，待後續召開校園空間規劃會議確認。 

2.本校獲國教署補助修繕東區旁的廁所，不過金額與預估差距

過大，並且僅補助 50%，目前正與教育局協調經費，預計暑假

施工。 

3.預計春假進行冷氣保養，費用部分將由家長會冷氣維修保養

專用經費支應，此次預計清潔保養班級教室及辦公室冷氣。 

4.1122 及一棟四樓辦公室天花板預計周末進行處理。 

5.請各中心盡速執行 113 年度設備預算，以及著手規劃 114 年

度設備預算，預計 3月初收集各中心需求再進行後續討論，請

各中心提需求務必附上相關估價資訊。 

6.申請通過 113 年教育部建構智慧化氣候友善校園計畫，獲 20

萬元補助，除了挹注八年級專題課程外，另將結合小田園、綠

屋頂、綠籬等計畫一併執行。 

7.國教輔導團與家長聯合會將在本校辦理國中會考升學講座

(英文場)，時間：3/16(六)下午，地點：視聽教室與藝游軒，

感謝輔導室協助宣傳該活動。 

 

四、學生輔導中心 

輔導諮商組 

1.3/1 教儲戶申請開始，3/15 截止。 

2.3/5(週二)晚上 6:30-8:30 親職講座，邀請牟國陶老師演講

【大學申請入學志願選填說明講座】。 

3.本學期的心理師醫療資源入校服務邀請振芝心身科診所陳冠

儒心理師，日期為 3/6、3/13、3/20 每週三上午 9:15-12:15

進行，每次共三個時段，若有發現家長需要諮商晤談，可轉介

輔諮組進行評估。 

 



4.臺北市教育局 113 年 2 月 15 日來文修正所屬學校推動校園

心理健康促進實施計畫，重要宣導內容如下: 

(1)各校年度課程計畫中納入含生命教育與情緒教育融入之課

程與活動，並列入本局視察重點項目，以強化學生情緒管理素

養、正向思考及問題解決能力，落實學生全人教育。 

(2)自 113 年起學校教職員皆須完成 2小時情緒教育研習，俾

利推動校園情緒教育之實施。 

(3)強化高關懷學生輔導機制：學校應建立高關懷學生介入與

後續追蹤管理流程及辦理高關懷學生之早期辨識計畫，針對自

我傷害高風險學生，運用相關量表進行定期篩選，始能即早發

現即早協助。 

(4)每年辦理校內所有教師及行政人員自殺防治守門人研習至

少 3小時（初階 1小時、進階 2小時）；另結合家長會辦理家

長自殺防治守門人研習或相關講座，強化家長辨識能力及親職

功能，並將學生納入防治守門人參訓對象，研習內容含精神疾

病去汙名化、正確心理健康識能、認識自殺警訊、自殺迷思、

關懷與因應及增加學生自我傷害危機辨識與處理及自我賦能和

學生求助資源運用。 

5.113 年度情緒教育研習 2小時，請於 113 年 12 月前完成: 

(1)可至磨課師網站輸入關鍵字【情緒教育】→選擇有興趣的

課程→完成線上研習→下載 PDF 證明→放到 01/05 學生輔導中

心/12 情緒教育 2小時研習證明。 

(2)職員工可至台北 e大輸入關鍵字【情緒】→建議選擇課程

「自我管理」或「將軍情事-談孫子兵法的情緒管理」→完成

線上研習→下載 PDF 證明→放到 01/05 學生輔導中心/12 情緒

教育 2小時研習證明。 

6.113 年度家庭教育研習 4小時，請於 113 年 12 月完成:可至

磨課師或台北 e大輸入關鍵字【家庭】或【家庭教育】→選擇

有興趣的課程→完成線上研習→下載 PDF 證明→放到 01/05 學

生輔導中心/13 家庭教育 4小時研習證明。 

生涯發展組 

1、3/1(五)第 5節辦理九年級校友返校分享。 

2、3/5(二)8:10 辦理教師適性入學宣導。 

3、3/6(三)辦理九年級生涯檔案夾抽查。 

4、3/8(五)第 6節辦理八年級技藝教育申請說明會。 

5、3/15(五)第 6節辦理八年級職業經驗分享 

 

特殊教育組 

七年級區域資優鑑定評量工作： 

(1)已於 113.2.20 召開學生說明會：對象為國七上國英數自然

四科 112-1 定期評量 PR97 以上之學生，共有 8位；說明會內

容主要說明區域資優鑑定評量計畫及相關時程。 

(2)3/1~3/11 進行網路報名(二代校務行政系統)+紙本資料報

名。 

 



(3)4/13 前往重慶國中(國、英)及明德國中(數理)進行複選評

量。 

(4)5/10 公告鑑定安置結果。 

學生輔導中心主任 無報告事項  

五、實驗新創中心 

研究發展組 

1、2/20、2/21 中午馬來西亞難民服務團員甄選，共錄取 14名

國中生，已公告網頁，待招標底定後召開家長說明會。 

2、2/23 中午召開親善團會議，建立規章、確認團長、正式團

體成形與認證。 

3、本學期國中 IAP 時間：2/21、3/6、3/13。 

4、本學期高中共備會議：2/23、3/8(入校陪伴)、3/22。 

5、國際筆友計畫變更，從美國

MissouriMilitaryAcademy(MMA)變馬來西亞

Hillacommunityschool(即難民學校)，2/19 中午已和對方召開

線上會議，確認合作內容，2/21 已函報教育局變更計畫，待核

定。 

6、113 年度「大手牽小手~我國高中生與大專校院外籍生交流

計畫」通過，計有 10萬元，俟 3/5 配對線上會議後，確認合

作大學，將於今年上半年度及下半年度辦理活動。 

7、預定 3/22 高三社會倡議與創業思維成果發表。 

 

實驗新創中心主任 

1、以前 SIEP 計畫名稱改為 IEW 計畫，預計撰寫申請國際交流

項目，明年參訪新加坡。 

2、預計 3月撰寫 113 學年度實驗教育計畫，各中心若有經費

使用需求，請告知協商。 

 

六、外展探索中心 

戶外活動組 

1.七年級初階外展順利辦理完畢，煩請參與同仁填寫回饋表單

彙整意見後報告。 

2.高二永續外展活動收費進行中，預計於 3/1(五)、3/9(六)整

天、3/15(五)進行行前課程。 

3.九年級畢業紀念冊進行第一次校稿，預計於這週籌組畢業典

禮籌備小組，招募高三學生進行籌備。 

 

運動推廣組 

1.1103 劉子瑄全中運報名資料已送件審查。 

2.112-2 多元社團申請已送件。 

3.天文社預計辦理 3/1-2 服務學習小觀活動借用三棟一樓區

域。 

4.國中部優生選舉宣傳中，3/5 朝會發表，3/12 朝會進行學生

投票。 

 

外展探索中心主任 感謝大家協助 112 學年七年級初階外展活動。  

七、學習資源中心 

圖書設備組 

1.預計 2/27 中午召開學習歷程檔案工作小組會議，確認高三

提交時間。 

2.與成功高中合作自主學習大手牽小手計畫，國七 5位及國八

3位共 8位同學參加，成功高中師生將於 2/29 下午 2:30 至本

 



校相見歡。 

3.第 57 屆科展預計 3組學生報名參加，感謝家平、姿穎及惠

淑老師協助指導。 

4.112 學年度 STEAM 跨領域點子科學大賽 7、8年級各一隊學生

報名參加，感謝家平及惠淑老師協助指導。 

5.112 學年度閱讀知識王競賽預計於 3/14(四)辦理複賽，由雅

旻及明瑩老師協助規劃賽前集訓。 

6.本年度新購圖書 65冊，目前正進行編目處理，感謝大家協

助推薦，後續將寄發新書介紹，歡迎同仁至圖書室借閱。 

系統管理組 

1.教師更換 ipad 至 108 年共計 22 台。 

2.汰換下 22 台 ipad 進行活化，今年將新增一台 ipad 車。 

3.完成機房獨立電源設置(感謝行管中心)。 

4.今年度台北資通訊機器人大賽瑞安參加。 

5.教學區智慧設備(1)都有 431 大 AP、(2)剩童軍教室無大屏。 

 

 

 

 

學習資源中心主任 

1.112 學年度下半學年全國高級中等學校閱讀心得寫作、小論

文比賽，校內初選收件時間分別為 3/1 及 3/8，春節前已發信

提信學生，並將訊息置頂於校網。 

2.持續與台大簽定「線上課程高中推廣計畫」。 

3.2/26 上午辦理「茶覺生活」：23歲的夏天－品茗文學講

堂，感謝實驗新創中心協助支應相關經費。 

 

八、人事室 

一、本校 113 年度文康（慶生）活動經費運用方式： 

113 年文康（慶生）經費每人編列 3,000 元，其中文康活動

1,500 元、慶生禮金 1,300 元、年終統籌慶生活動 200 元。 

二、重申本校教師及職員擔任校外講師給假一案 

(一)擔任本府教育局、本府教師研習中心、教育部研習講師︰ 

需與本職業務相關且不影響課務、職務：可核予公假（教師可

公假派代）。 

(二)擔任非本府教育局、本府教師研習中心、教育部辦理之研

習講師︰ 

需與本職業務相關、需用個人事假、休假或補休申請，且每週

至多核給 4小時。 

以上請同仁務必遵守，並請各中心主任於所屬陳核相關邀請函

時協助辦理，並轉達所屬知悉。 

 

九、會計室 

113 年度臺北市總預算案暨附屬單位預算已於 113 年 1月 31 日

下午 3時 55 分經臺北市議會審議通過。本校 113 年度預算支

用(依分支計畫分類)已置於 01 行政(Z):/10 會計室/113 年度

預算/基金用途-分支計畫，請各中心就業管權責業務預算，積

極辦理，俾利業務推動執行。 

 

十、東區特教 

資源中心 

一、感謝總務處協助四樓專科教室之清潔與窗簾裝設，並感謝

志蘭提醒網路、插座、話機設備需留意。 

二、東區近期活動，感謝學校借用場地: 

 



1.2/23(五)上午 8:00-下午 6:00>>疑難研討+成果評量 

視聽教室、藝遊軒。 

2.2/29(四)中午 12:00-下午 6:00>局端會議 

藝遊軒。 

3.3/6(三)、3/20(三)下午 1:00-下午 5:00>>地板滾球研習 

多功能教室。 

4.3/15(五)上午 8:00-下午 6:00>>疑難研討+成果評量 

二樓會議室、藝遊軒。 

5.3/22(五)上午 8:00-下午 6:00>>評估會議 

二樓會議室、藝遊軒、多功能教室。 

十一、家長會 無  

十二、校長 

1.春季假期學習活動，採自主學習方式進行，報名書表已發，

請鼓勵同學參加。 

2.有關學校各項學習時數項目，已請課發主任統籌，請各位教

職同仁依需要上網學習。 

3.有關校內頒獎項目進行，以不影響學生上課為主，頒獎人數

應告知，以利承辦單位蒐集保管，俾供學生提供得獎照片，以

利後續使用。 

4.鼓勵教職員多參加外展協助等相關活動，亦可獲得環境教育

終身學習時數。 

5.有關資源回收室，自行放雜物，請教職員勿任意進入，放置

非回收物品，並做好開放時間與鑰匙管控。 

6.穿堂整修的第二次設計討論，採線上討論，屆時歡迎有興趣

同仁一起來關心校內建設。 

7.有關一棟四樓之兩間教室整修，空間使用擬規劃一間教室給

東區特建中心使用，另本校因建築物老舊，之前做一棟、三棟

靠和平高中廁所，皆有因地板太薄現象，有另向教育局申請經

費補強地板，這次東區旁邊廁所擬做整修，如有經費不足之部

分，再請東區向特教科反映。 

 

 


